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— Participer a la définition des orientations de la pithue de I’établissement en matiére

Directeur

Chef du Pole «Gestion et conservation
des collections»

L |
Chef du Département «Manuscrits»

conservation des manuscrits.

d’enrichissement, de conservation et de sauvegarde des manuscrits ;

— Assurer et superviser la gestion des manuscrits ;

— Organiser et controler les opérations de classement et de rangement dans les magasins et assurer
le tri et le recensement des manuscrits ;

cevoir, comm i_q-uer mettre en ceuvre la oiq d’enrichisst, de visatlon et d' !

— Définir les régles de sécurité, d’accés, de circulation et de communication des manuscrits

conservés dans les magasins et veiller a leur application ;

— Examiner et analyser en permanence 1’état des manuscrits et anticiper les plans de restaurations |

nécessaires en collaboration avec le Département «Laboratoire de Restauration» ;
— Planifier et mettre en ceuvre en collaboration avec le Département «Numérisation» un
programme de catalogage et de numérisation des manuscrits ;

— Mettre en valeur une stratégie de valorisation des manuscrits a travers les expositions

thématiques et occasionnelles, les conférences, les publications et les journées d’études ;

— Participer en collaboration avec le Département «Ressources financiéres» a la préparation du
budget par la programmation chiffrée des besoins ;

— Assurer le traitement des demandes permettant aux usagers d’obtenir un service de numérisation
ou photocopie d’un manusecrit ;




Compétences
Techniques

Compétences
Managériales
et Relationnelles

P Conna1ssance approfondie de la blbllothecénomle 4

Connaissance des normes de catalogage ;

Connaissance des références et des sources des manusecrits ;

Mise en application des missions et des orientations générales de la
BNRM conformément a la charte documentaire ;
Connaissance de diverses calligraphies des manuscrits ;

Authentification des manuscrits ;

Organisation et participation aux expositions (Valeurs d’assurance,
constat d’¢tat de départ et d’arrivée, décharge et procédure de prét,

emballage et condition de conservation...) ;

Maitrise de Systéme Integre de Gestion de Blbllotheque (SIGB)

Recherche du résultat et de la pcrtormance

Elaboration du plan d’action du département ;

Maitrise des techniques de gestion de projet ;

Aisance communicationnelle, esprit de
relationnelle ;

négociation et

capacité |

Aptitude a la réflexion créative, a la résolution des problémes par des

solutions originales et innovantes ;
Sens de I’organisation du travail ;
Pilotage et encadrement des équipes ;
Faculté d’analyse et de synthése ;

Animation des réunions.




